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Приложение 
к Приказу ГОУ ТО «ТОЦО»

■МпАелаА&гъМт.

ПРАВИЛА
обработки персональных данных ГОУ ТО «ТОЦО»

I. Общие положения

1. Настоящие Правила обработки персональных данных (далее 
Правила) устанавливают процедуры, направленные на выявление и 
предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в 
сфере персональных данных (далее -  ПДн), а также определяют цели 
обработки ПДн, содержание обрабатываемых ПДн, категории субъектов. 
ПДн которых обрабатываются, сроки их обработки, порядок уничтожения 
при достижении целей обработки или при наступлении иных законных 
оснований.

2. Основные понятия, используемые в настоящих Правилах, 
соответствуют основным понятиям, установленным Федеральным законом от 
27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

3. Обработка ПДн в ГОУ ТО «ТОЦО» осуществляется как с 
использованием средств автоматизации, так и без использования средств 
автоматизации.

4. Директор ГОУ ТО «ТОЦО» с целью выполнения требований 
законодательства Российской Федерации в сфере защиты информации 
назначает ответственного за организацию обработки ПДн в ГОУ ТО 
«ТОЦО», а также ответственного за обеспечение безопасности ПДн в 
информационных системах ГОУ ТО «ТОЦО», утверждает локальные 
документы, регламентирующие порядок обработки и защиты информации в 
ГОУ ТО «ТОЦО».

II. Процедуры, направленные на выявление
и предотвращение нарушений законодательства 

Российской Федерации в сфере ПДн

5. Для выявления и предотвращения нарушений законодательства 
Российской Федерации в сфере ПДн реализуются следующие процедуры:

5.1. Принятие мер, направленных на обеспечение выполнения 
обязательных требований при обработке ПДн и соблюдения прав субъектов 
ПДн;

5.2. Организация внутреннего контроля соответствия обработки ПДн 
требованиям к защите ПДн, установленным действующим
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законодательством в области ПДн и регламентирующими документами ГОУ 
ТО «ТОЦО»;

5.3. Ознакомление сотрудников, осуществляющих обработку ПДн, с 
законодательством Российской Федерации о ПДн, в том числе с 
требованиями к защите ПДн, настоящими Правилами и (или) обучение 
сотрудников;

5.4. Ограничение обработки ПДн достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей;

5.5. Осуществление обработки ПДн в соответствии с принципами и 
условиями обработки ПДн, установленными законодательством Российской 
Федерации в области ПДн;

5.6. Недопущение обработки ПДн, несовместимых с целями сбора
ПДн;

5.7. Недопущение объединения баз данных, содержащих ПДн, 
обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

5.8. Соответствие содержания и объема обрабатываемых ПДн 
заявленным целям обработки (обрабатываемые ПДн не должны быть 
избыточными по отношению к заявленным целям их обработки);

5.9. Обеспечение при обработке ПДн точности ПДн, их достаточности, 
а в необходимых случаях и актуальности по отношению к целям обработки 
ПДн.
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III. Цели и содержание обрабатываемых НДн в ГОУ ТО «ТОЦО»

№

н./п.
Ц ели  обработки  

ПДн
С убъ ек ты  П Д н П ер еч ен ь  категор и й  П Д н

М еста хр ан ен и я  
бум аж н ы х  

н оси тел ей  П Д н

П ереч ен ь
ли ц ,

и м ею щ и х  
д ост уп  к  

П Д н

П р ав овое осн ован и е  
обр аботки  П Д н

1 .

В ед е н и е  к а д р о в о го  
у ч е т а , зак лю чен и е  и 
и сп олн ен и е  
тру д о в ы х  д о го в о р о в

V

Р а б о т н и к и , их бл и зки е  
р о д с т в е н н и к и

Ф .И .О .; и зо б р а ж ен и е  лица, п ол учен н ое  с  п ом ощ ью  ф о т о у с т р о й с т в а  (ф о т о гр а ф и я );  
дол ж н ост ь; а д р е с  р е ги с т р а ц и и  по .м ест у ж и т ел ьст ва ; чи сло , м еся ц , г о д  р о ж д е н и я ; вид. 
серия, н ом ер  док ум ен т а , у д о с т о в е р я ю щ е го  л и ч н ост ь , н а и м ен о ва н и е  о р га н а , в ы д а в ш е го  его . 
д а т а  вы д ач и ; и ден т и ф и к ац и он н ы й  н ом ер  н а л о го п л а т езы ц и к а ; с в ед е н и я  с т р а х о во го  
с ви д ет ел ьст ва  го с у д а р с т в е н н о го  п е н с и о н н о го  ст р а х о ва н и я  (в  т ом  ч и сл е  ин ди ви дуальн ы й  
л и ц евой  счет ); сем е й н о е  п ол ож ен и е; с о с т а в  сем ьи ; ст еп ен ь  р о д с т в а ;  с вед ен и я  об  
о б р а зо ва н и и  (н а и м ен о ва н и е  у ч е б н о г о  за вед ен и я , серия, н о м ер  д ш п о м а . квалиф икация, 
сп ец и альн ост ь, п р о ф е с си я ); с вед ен и я  о  п о сл евузо вск о м  п р о ф е с си о н а л ь н о м  о б р а зо в а н и и  (в  
т ом числе о  п р о ф е с си о н а л ь н о й  п е р е п о д го т о в к е  и (или) п о вы ш ен и и  квал и ф и к ац и и ); сведен и я  
о б  у ч е н о й  ст еп ен и , у ч е н о м  звании ; с вед ен и я  о  н а гр а д а х  и д р у ги х  зн ак ах  от личи я; свед ен и я  о 
гр а ж д а н с т в е : пол: в о зр а ст : д а н н ы е  св и д ет е л ь с т в а  о  р о ж д е н и и  дет ей : дан н ы е  
сви д ет ел ьст ва  о  см ер т и : м е с т о  р а б о т ы : д а т а  п р и ем а  н а  р а б о т у : гр а ф и к  р а б о т ы : общ ий  
ст а ж : ст р а х о во й  с т а ж  для  оп л ат ы  бол ьн и ч н ы х  ли ст ов: п е д а го ги ч е ск и й  с т а ж  с т а ж  
р а б о т ы  по сп ец и а л ьн о ст и : с вед ен и я  о б  о п л а т е  т р у д а  (окл ад , п о в ы ш а ю щ и е  к оэф ф и ц и ен т ы  к 
окладу, вы п лат ы  к о м п ен са ц и о н н о го  и ст и м ул и р ую щ его  х а р а к т е р а ): с в ед е н и я  о б  от п усках  
(д а т а  н ачал а  и ок он чан и я  от п уск а , к ол и чест во  д н ей  о с н о в н о го  и д о п о л н и т ел ьн о го  от пуска, 
количест во д н ей  н е  о т гул я н н о го  от п уска , п о д л еж а щ его , к ом п ен сац и и  при  у в о л ь н е н и и ): 
свед ен и я  о  к а д р о во м  п е р е в о д е  (д а т а  п е р ево д а , н о м е р  п ри каза  о  п е р е в о д е ):  свед ен и я  о  л ист ке  
н ет р уд о сп о со б н о ст и  (н ом ер , п ри чи н а  н ет р уд о сп о со б н о ст и , п е р и о д  о сво б о ж д ен и я  от  
р а б о т ы , с вед ен и я  о ф а к т е  у х о д а  за  р еб ен к о м , д а т а  р о ж д е н и я  р е б ен к а , ст еп ен ь  р о д с т в а ):  
свед ен и я  о  наличи и л ь го т  и о с о б ы х  у с л о в и й  исчи сления (и н ва л и д н о ст ь ): с вед ен и я  об  
уво л ь н ен и и  (д а т а  уво л ь н ен и я , д а т а  и н о м ер  п р и каза , о с н о ва н и е  для уво л ь н ен и я ); свед ен и я  об  
ат т ест ац и и  за м е с т и т е зе й  ди р ек т о р а , п е д а го ги ч е ск и х  р а б о т н и к о в  на со о т вет ст ви е  
зан и м аем ой  до л ж н о ст и ; с в ед е н и я  о  к ва л и ф и к ац и он н ой  к а т его р и и : с в ед е н и я  о  наличи и изи  
от сут ст ви и  с уд и м о ст и ; н о м ер  т ел еф о н а

Г. Тула, ул. Бун д у р и  на, 
д. 56 . каб . N ° 22. 
ш к аф  N °  / . 2, 3

Н ачал ьн и к  
о т  д е з  а  к а д р о в , 
сп ец и ал и ст  по  

к а д р а м

Ф ед ерал ь н ы й  зак он  от  
2 7 .0 7 .2 0 0 6 N°. /5 2 -Ф З  « О  

/ зерсона.зьны х дан и  ы х  » 
С о гл а с и е  на о б р а б о т к у  

П Д н

с

2.
В ед ен и е  вои н ск ого  
у ч е т а

Р а б о т н и к и

Ф .И .О .; д о л ж н о ст ь; с в ед е н и я  о  вои н ск ом  у ч е т е  и р е к в и зи т ы  д о к у м е н т о в  в о и н ск о го  уч ет а;  
а д р е с  р е ги с т р а ц и и  п о  м е ст у  ж и т е зь с т в а : число, м есяц , г о д  р о ж д е н и я : вид, сери я , н ом ер  
док ум ен т а, у д о с т о в е р я ю щ е го  л и чн ост ь, н а и м ен о ва н и е  о р га н а , в ы д а в ш е г о  его . д а т а  вы дачи; 
и ден т и ф и к ац и он н ы й  н о м е р  н ал ого п л а т ел ь щ и к а ; свед ен и я  с т р а х о в о го  сви д ет ел ьст ва  
го с у д а р с т в е н н о го  п ен си о н н о го  ст р а х о ва н и я  (в  т ом  числе и н д и ви д уа л ьн ы й  л и ц е в о й  счет );  
сем ей н о е  п ол ож ен и е; с о с т а в  сем ьи ; ст еп ен ь  р о д с т в а ; с в ед е н и я  о б  о б р а зо ва н и и  
(н аи м ен ован и е  у ч е б н о г о  за вед ен и я , сери я , н о м е р  ди плом а, к вал и ф и кац и я , сп ец и альн ост ь, 
п роф есси я ); с в ед е н и я  о  п о сл евузо вск о м  п р о ф е с си о н а л ь н о м  о б р а з о в а н и и  (в  т ом  числе о 
п р о ф есси о н а л ьн о й  п е р е п о д го т о в к е  и (или) п о вы ш ен и и  к ва л и ф и к а ц и и ); свед ен и я  о 
гр а ж д а н с т в е ; п ол ; м е с т о  р а б о т ы ; д а т а  п р и ем а  н а  р а б о т у ; о б щ и й  с т а ж ; п е д а го ги ч е ск и ii 
ст аж .'ст аж  р а б о т ы  п о  сп ец и ал ьн ост и ; с в ед е н и я  о к а д р о в о м  п е р е в о д е  (д а т а  п еревода , 
н ом ер  п р и к а за  о  п е р е в о д е );  с вед ен и я  о  н аличи и л ь го т  и о с о б ы х  у с л о в и й  исчисления  
(и н ва зи д н о ст ь ); с в ед е н и я  о б  у в о л ь н е н и и  (д а т а  увольн ен и я , д а т а  и н о м е р  п ри каза, осн о ва н и е  
для увольнения, н о м ер  т ел еф он а .

Г. Тула, ул . Б ун дури н а , 
д. 56 . к аб . N ° 22. 

ш к аф  N ° 2

Н ачал ьн и к  
о т д е з а  к а д р о в ,  
сп е ц и а зи с т  по  

к а д р а м

Ф ед ер а л ь н ы й  закон  от  
2 7 .0 7 .2 0 0 6  К е  1 5 2 -Ф З  « О  

п ерсон ач ьн ы х  дан н ы х»  
С о гл а с и е  ни о б р а б о т к у  

П Д н

3 .

В ед е н и е  личны х д е з  

обучаю щ и хся

Р од и т ел и  (за к о н н ы е  

п р ед ст а ви т ел и )

Ф И  О., г о д  р о ж д е н и я , м еся ц  р о ж д е н и я , д а т а  р о ж д е н и я , м е с т о  р о ж д е н и я ; а д р е с  (а д р ес  
ф а к т и ч еск о го  м е с т а  ж и т е зь с т в а . а д р е с  р е ги с т р а ц и и  п о  м е с т у  ж и т е зь с т в а . да т а  
р еги ст р а ц и и  п о  м е с т у  ж и т ел ьст ва ), с ем е й н о е  п о л о ж ен и е  (р о д и т ел ей ), соц и ал ьн ое  
полож ение, пол. во зр а ст , д а н н ы е  с в и д ет е л ь с т в а  о  ро ж д ен и и , с в ед е н и я  о  гр а ж д а н ст ве .

Г. Тула, ул. 
Зам очн ая , д .105 . 
каб. со ц и а л ьн о го  

п е д а го га , ш каф  Ms I

З а м ест и т езь  
д и р е к т о р а  по  

УВР.
к л а сс н ы е

Ф ед ер а л ь н ы й  зак он  о т  
2 7 .0 7 .2 0 0 6 N ° 1 5 2 -Ф З  « О  

п ерсо н а л ьн ы х  д ан н ы х»  
С о гл а с и е  на о б р а б о т к у  \
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д а н н ы е  док ум ен т а, у д о с т о в е р я ю щ е го  полном очи я з а к о н н о го  (уп ол н ом очен н ого ) 
п редст ави т еля , с о с т а в  сем ьи , ст еп ен ь  р о д с т в а , р о д  зан я т и й , свед ен и я  о  т р уд о во й  
(сл уж еб н ой ) дея т ел ьн ост и , м е с т о  р а б о т ы  р о д и т ел ей , с вед ен и я  о  н аличи и л ь го т  и особ ы х  
у с л о в и я х  исчи сления (и н вал и дн ост ь), к ол леги ал ьн ое  за к л ю ч ен и е  ком иссии  об  
и н д и ви дуа л ьн ы х  о со б ен н о ст я х  в  р а зв и т и и  р еб ен к а , с вед ен и я  с т р а х о в о го  с ви д ет ел ьст ва  
го с у д а р с т в е н н о го  п ен си о н н о го  ст р а х о ва н и я  (в  т ом  чи сл е  ст р а х о во й  н ом ер  
и н д и ви д уа л ьн о го  л и ц е в о го  счет а, вид , сери я , н о м ер  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е го  
л и чн ост ь, н аи м ен ован и е  о р га н а , в ы д а в ш е го  его , д а т а  вы дачи , н о м е р  т елеф она .

Г. Тула. ул. 
Б ун д ур и н а ,4 5 , каб. 
№  2  -2 8 . ш каф  №  2  

Г. Тула, ул  
Б ун д ури н а , д. 5 6  

каб. №  8, ш каф  №  
1;

каб. № 5 7  с ей ф  №  
1

рук оводи т ел и ,
д е ч о п р о и зв о д и

т ель,
д о к ум ен т о вед , 

уч и т ел я  — 
л о го п е д ы , 
уч и т еч я  — 

д еф ек т о л о ги , 
п е д а го ги -  
п си хол оги

П Дп

4 .

В ед е н и е  ал ф ави т н ой  
книги , книги  

дви ж ен и я

Р од и т ел и  (за к о н н ы е  

п ред ст а ви т ел и )

Ф  И  О ., г о д  ро ж д ен и я , м е ся ц  р о ж д е н и я , д а т а  ро ж д ен и я , м е с т о  р о ж д е н и я ,
а д р е с  (а д р е с  ф а к т и ч ес к о го  м е с т а  ж и т ел ьст ва , а д р е с  р е ги с т р а ц и и  п о  м е ст у  ж и т ел ьст ва)
д а т а  р е ги ст р а ц и и , пол. во зр а ст , д а н н ы е  с ви д ет еч ь ст ва  о  р о ж д е н и и , с вед ен и я  о
гр а ж д а н с т в е , свед ен и я  с т р а х о в о го  с в и д ет еч ь ст ва  г о с у д а р с т в е н н о го  п ен си он н ого
ст р а х о ва н и я  (в  т ом  чи сл е с т р а х о в о й  н о м ер  и н д и ви д уа л ьн о го  л и ц е в о го  счет а; вид. серия.
н о м ер  д о к ум ен т а , у д о с т о в е р я ю щ е го  л и чн ост ь, н а и м ен о ва н и е  о р га н а , в ы д а в ш е го  е го , д а т а
вы дачи .

Г. Тула, ул. 
Зам очн ая , д .1 0 5 , 

к аб и н ет  
р ук о во д и т ел я  

от д ел ен и я  ЛЫ . 
сей ф .

Г. Тула. ул. 
Б ун д ури н а . д .45 . 

каб. 2  -29 . ш каф  ЛЬ 
2.

1 . Тула. ул. 
Б ун д ури н а . д. 56, 

каб . ЛЬ 2 0  «а» , 
ш к аф  ЛЬ 1

Зам ест и т ел ь  
д и р ек т о р а  по  

У В Р

Ф ед ер а л ь н ы й  закон  от  
2 7 .0 7 .2 0 0 6  ЛЬ 1 5 2 -Ф З  « О  

п ерсо н а л ьн ы х  да н н ы х »  
С о гл а с и е  на о б р а б о т к у  

П Д н

5 .

В ед ен и е  книги  
вы д ачи

с ви д ет ел ьст в  об  
обучен и и

Р оди т ел и  (за к о н н ы е  

п р едст ави т ел и )

Ф  И  О ., г о д  р о ж д ен и я , м е с я ц  ро ж д ен и я , д а т а  р о ж д е н и я , м е с т о  р ож ден и я , 
а д р е с  (а д р е с  ф а к т и ч еск о го  м е с т а  ж и т ел ьст ва , а д р е с  р е ги с т р а ц и и  п о  м е ст у  ж и т ел ьст ва)  

д а т а  р е ги ст р а ц и и , пол. во зр а ст , д а н н ы е  с в и д ет е л ь с т в а  о  р о ж д ен и и .

Г. Тула. ул. 
Зам очн ая , д .1 0 5 , 

к аби н ет  
р ук о во д и т ел я  

о т д ел ен и я  ЛЫ , 
сейф , 

t .  Тула. ул. 
Б ун дури н а . д .4 5 . 
каб . 2  -2 8 . сей ф .

Г. Тула. ул. 
Б ун д ури н а . д. 56, 

каб. ЛЬ 2 0  «а», 
ш каф  ЛЬ 1

Зам ест и т ел ь  
д и р ек т о р а  по  

УВР.
к л а сс н ы е

р ук о во д и т ел и
вы п уск н ы х

к л а сс о в

t-

Ф ед ер а л ь н ы й  зак он  от  
2 7 .0 7 .2 0 0 6 ЛЬ 1 5 2 -Ф З  « О  

персона . /ьны.х да н н ы х »  
С о гл а с и е  на о б р а б о т к у  

П Дн

6 .

В ед е н и е  классн ы х  
ж ур н а л о в , ж ур н а л о в  

и н д и ви дуал ьн ого  
н а д о м н о го  обучения, 

ф акульт ат и вов, 
круж ковы х, 

вн еурочн ы х  и 
к оррекц и он н о­
р а зви ваю щ и х  

занят ий

Р од и т ел и  (за к он н ы е  

п редст ави т е. ч и)

Ф  И О .,  г о д  р о ж д е н и я , м е ся ц  р о ж д е н и я , д а т а  р о ж д ен и я , м е с т о  р о ж д е н и я , а д р е с  (а д р ес  
р е ги с т р а ц и и  по м е с т у  ж и т ел ьст ва), с ем е й н о е  п ол ож ен и е  (род и т ел ей ), пол, в о з р а с т , 
д а н н ы е  св и д ет е л ь с т в а  о  р о ж д ен и и , м е с т о  р а б о т ы  род и т ел ей .

Г. Тула, ул. 
Зам очн ая, д .105 , 

уч и т ел ьск а я , ш каф  
ЛЫ .

Г. Тула, ул. 
Б ун д ури н а . д .45 , 

каб. 2  -28 , ш к аф  ЛЬ
-)
2.

К л а с сн ы е  
р ук оводи т ел и , 

учи т ел я  
и н д и ви дуал ьн о  
г о  н а д о м н о го  

обучен и я , 
уч и т ел я -  

предм ет н и ки , 
сп ец и ал и ст ы  

сл уж б ы  
со п ровож  де н  и 

я.
р ук о во д и т ел и

к руж ков.
ф а к у л ь т а т и в е

Ф ед ер а л ь н ы й  за к о н  от  
2 7 .0 7 .2 0 0 6  №  1 5 2 -Ф З  « О  

п ер со н а л ьн ы х  д а н н ы х »  
С о гл а с и е  на о б р а б о т к у  

П Д н
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в, вн еуроч н ой  
дея т еп ьн ост и

7 .

В ед е н и е  сп и ск о в  
об уч а ю щ и х ся  

(разл и ч н ой  
т ем ат и к и )

Р оди т ел и  (за к о н н ы е  

п редст ави т ели )

Ф И О ,  г о д  ро ж д ен и я , м е с я ц  р о ж д е н и я , д а т а  р о ж д ен и я , м е с т о  р о ж д е н и я ;  
а д р е с  (а д р е с  ф а к т и ч ес к о го  м е с т а  ж и т ел ьст ва , а д р е с  р е ги с т р а ц и и  по м е ст у  
ж и т еп ьст ва), д а т а  р е ги с т р а ц и и , сем ей н о е  п о л о ж ен и е  (р о д и т е  пей), соц и ал ьн ое  
полож ен ие, пол, во зр а ст , д а н н ы е  с ви д ет еп ь ст ва  о  р о ж д ен и и , с вед ен и я  о  гр а ж д а н с т в е , 
дан н ы е док ум ен т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  полном очия за к о н н о го  (уп ол н ом очен н ого )  
п редст ави т еля , с о с т а в  сем ьи , ст е п е н ь  р о д с т в а , р о д  занят ий, с вед ен и я  о  т р уд о во й  
(служ ебн ой ) дея т еп ьн ост и , м е с т о  р а б о т ы  род и т ел ей , свед ен и я  о  наличии л ь го т  и осо б ы х  
усл о в и я х  исчи сления (и н ва л и д н о ст ь ), с вед ен и я  с т р а х о в о го  с ви д ет ел ьст ва  
го с уд а р с т в ен н о го  п е н с и о н н о го  с т р а х о ва н и я  (в  т ом  чи сл е с т р а х о в о й  н ом ер  
и н д и ви дуал ьн ого  л и ц е в о го  сч е т а ; ви д , сери я , н о м ер  док ум ен т а , у д о с т о в е р я ю щ е го  
ли чн ост ь, н а и м ен о ва н и е  о р га н а , в ы д а в ш е го  е го . д а т а  вы д ачи ; н о м ер  т елеф он а .

Г. Тула. ул.
З ам очн ая , д .1 0 5 , 

к аб . зам . д и р ек т о р а  
п о  У В Р  №  1. ш каф  

№ 1 .
Г. Тула. ул.

Б ун д ури н а , д .45 . 
каб . 2  -28 . ш каф  №  

2.
Г. Тула. ул.

Б ун д ури н а . д. 56. 
каб . 8. 5 8  ш каф  , \ г° 

1.

Зам ест и т ел ь  
д и р ек т о р а  по  

УВР.
деп о п р о и зво д и  

тепь.
соц и ап ьн ы й

п ед а го г,
учи т ель-

д еф ек т о л о г.
п е д а го г -
п си хол ог

Ф ед ерап ьн ы й  закон от  
2 7 .0 7 .2 0 0 6 М  1 5 2 -Ф З  « О  

п ерсон ал  ь н ы х дан и  ы х»  
С о гл а с и е  на об р а б о т к у> 

П Д н

8 .

В ед ен и е
эл ек т р о н н о го

ж ур н а л а

t-

Р одит ели (за к о н н ы е  

п редст ави т ели ), 

о б уч а ю щ и еся

Ф .И .О ., гол  р о ж д е н и я , м е с я ц  р о ж д е н и я , д а т а  р о ж д е н и я , м е с то  р о ж д е н и я ; 
а д р е с  (а д р е с  р е г и с т р а ц и и  п о  м е с т у  ж и т е л ь с т в а ) ,  д а т а  р е г и с т р а ц и и , д а н н ы е  с в и д е т е л ь с т в а  о  
р о ж д е н и и , с в е д е н и я  о  г р а ж д а н с т в е ,  д а н н ы е  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е ю  п о л н о м о ч и я  
за к о н н о го  (у п о л н о м о ч е н н о г о )  п р е д с т а в и т е л я ,  с в е д е н и я  с т р а х о в о го  с в и д е т е л ь с т в а  
го с у д а р с тв ен н о го  п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я  (в  том  ч и с л е  с т р а х о в о й  н о м е р  и н д и в и д у а л ь н о г о  
л и ц е в о го  с ч е т а ) , в и д , с е р и я , н о м е р  д о к у м е н т а ,  у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь ,  н а и м е н о в а н и е
о р га н а , в ы д а в ш е го  е го , д а т а  в ы д а ч и .

& *

Зам ест ит ель  
д и р ек т о р а  по  

УВР.
уч и т ел я -

п редм ет н ики.
к л а сс н ы е  

руководи т ел и , 
си ст ем н ы й  

ад. м и н и ст рат о

^ _____ Е___

Ф ед ер а л ь н ы й  закон  от  
2 7 .0 7 .2 0 0 6 М  1 5 2 -Ф З  « О  

п ер сон ал ьн ы х  д а н н ы х »  
С о гл а с и е  н а  о б р а б о т к у  

П Дн

9 .

Зап олн ен и е  
м е д и ц и н ск и х  карт

Р оди т ели  (за к о н н ы е  

п р едст ави т ел и )

Ф И О .,  г о д  р о ж д ен и я , м е с я ц  р о ж д е н и я , д а т а  р о ж д ен и я , м е ст о  р о ж д е н и я ; а д р е с  (а д р ес  
ф а к т и ч еск о го  м е с т а  ж и т е л ь с т в а , а д р е с  р е ги с т р а ц и и  п о  м е ст у  ж ит ельст ва), д а т а  
реги ст рац и и , пол. в о зр а ст , д а н н ы е  св и д ет е л ь с т в а  о  ро ж д ен и и , д а н н ы е  м ед и ц и н ск о го  
полиса, д а н н ы е  м еди ц и н ск и х  ан ал и зов , ан ам н еза , эп и кри зов ; с вед ен и я  о  наличии  
инвали дност и, с в ед е н и я  о  п р о ф и л а к т и ч еск и х  прививках.

Г. Тула, ул. 
Зам очн ая, д . 1 05. 

каб.
м ед .раб от н и к а , 

ш к аф  M l .
Г. Тула. ул. 

Б ун д ури н а . д .45 . 
каб . 2  -3 9 . ш каф  

M l .
Г. Тула. ул. 

Б ун д ури н а . д. 56, 
к а б

м ед .р а б о т н и к а , 
ш к аф  М  1.

Ф ельдш ер ,
м еди ц и н ск ая

с ест р а

С о гл а с и е  на о б р а б о т к у  
П Дн

1 0

В ед ен и е  
д о к ум ен т ац и и  

со ц и а л ьн о го  п е д а го га

Р оди т ел и  (зак он н ы е  

п р е д с т а в  и m enu)

Ф амилия, имя. о т ч ест во , д а т а , г о д  и м еся ц  ро ж д ен и я , м е с т о  р о ж д е н и я , пол, 
гр а ж д а н с т в о , а д р е с  (а д р е с  ф а к т и ч ес к о го  м е с т а  ж и т еп ьст ва , а д р е с  р е ги с т р а ц и и  по  
м ест у ж и т еп ьст ва). С Н И Л С , т ел еф он , свед ен и я  о  наличи и и н вали дн ост и , свед ен и я  о  
зак он н ы х  п р едст а ви т еп я х  (ф ам и ли я , имя, от ч ест во , д а н н ы е  п а сп о р т а , м е с т о  р а б о т ы ,  
С Н И Л С . т епеф он).

Г. Тула. ул. 
Зам очн ая , 105, каб. 
соц. п е д а го га , ш каф  

М  1.
Г. Тула. ул. 

Б ун д ури н а , д .45 , 
каб. 2 -2 1 , ш каф  M l  

Г. Тула. ул. 
Б ун д ури н а . д. 56. 

каб. 23. ш к аф  М  1

С оц и ап ьн ы й
п е д а го г

С о гл а с и е  н а  о б р а б о т к у  
П Дн
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И

В ед е н и е
д о к у м е н т а ц и и

п е д а го ги -п с и х о л о га

Р од и т ел и  (за к о н н ы е  

п ред ст а ви т ел и )

Г. Тула, ул. 
Зам очн ая, 105, каб. 
соц. п е д а го га , ш каф  

М  1.
Г. Тула, ул. 

Б ун д ури н а , д .45 , 
каб. 2 -27 , ш к а ф № 1  

Г. Тула, ул. 
Б ун дури н а , д. 56, 

каб. 23 , ш к аф  N q 1

П е д а го г -
п си хол ог

С о гл а с и е  на о б р а б о т к у  
П Дн

1 2

П редост авл ен и е  
от чет н ост и  
(инди видуальны х  
свед ен и и  в  П Ф Р: 
с п р а во к  о  доходах  в  
И Ф И С ). возм ещ ение  
р а с х о д о в  по  
ст рахован и ю  в  Ф СС. 
п о д гот овк а  и вы дача  
сп р а во к  (2-Н Д Ф Л . для 
р а с ч е т а  пособии, оля 
ц ен т ра  занят ост и, 
для назначения пенсии  
з а  вы слугу  л ет  и т .п.)

С от рудн и к и , их бл и зки е  
р о д с т в е н н и к и

Ф  И  О ., д о л ж н о ст ь: а д р е с  р е ги с т р а ц и и  п о  м е с т у  ж и т е л ь с т в а ; число, м есяц , го д  р о ж д ен и я ;  
вид, сери я , н о м ер  док ум ен т а , у д о с т о в е р я ю щ е го  л и чн ост ь, н а и м ен о в а н и е  орга н а , в ы д а в ш е го  
его . д а т а  вы д а ч и : и д ен т и ф и к а ц и о н н ы й  н о м ер  н ал огоп л ат ел ь щ и к а; свед ен и я  ст р а х о во го  
с в и д ет ел ьст ва  го с у д а р с т в е н н о го  п е н с и о н н о го  с т р а х о ва н и я  (в  т ом  чи сл е и н ди ви дуал ьн ы й  
л и ц евой  счет ): м е с т о  р а б о т ы ; д а т а  п р и ем а  н а  р а б о т у : о б щ и й  ст а ж ; ст ра х о во й  с т а ж  для  
оп л ат ы  больничны х л и ст о в: п е д а го ги ч е ск и й  с т а ж  с т а ж  р а б о т ы  п о  специ альн ост и ; 
свед ен и я  о б  оп л ат е т р уд а : с в ед е н и я  о б  о т п уск а х  (д а т а  н а ч а л а  и окончани я от пуска, 
к оли чест во  дн ей  о с н о в н о го  и д о п о л н и т ел ьн о го  от п уска , с в ед е н и я  о  к а д р о в о м  п е р е в о д е  (д а т а  
п ер ево д а , н о м ер  п р и к а за  о  п е р е в о д е ):  свед ен и я  о  л и ст к е  н ет р у д о с п о с о б н о с т и  (ном ер, при чина  
н ет р удо сп о со б н о ст и , п е р и о д  о с в о б о ж д е н и я  от  р а б о т ы , с в ед е н и я  о  ф а к т е  у х о д а  за  ребен ком , 
д а т а  р о ж д е н и я  р е б ен к а , ст еп ен ь  р о д с т в а ) :  с вед ен и я  о  н аличи и л ь го т  и осо б ы х  усл о ви й  
исчи сления (и н вал и дн ост ь): с в ед е н и я  об) уво л ь н ен и и  (д а т а  уво л ь н ен и я , д а т а  и н ом ер  при каза, 
о сн о в а н и е  для увольнения).

- Б ух га л т ер
С о гл а с и е  на о б р а б о т к у  

(п ередач у) ПДн

1 3

П еречислени е  
зараб от н ой  плат ы  
через
I feu m p a i изованну ю  
б ухгалт ери ю  и банк

Р аб от н и к и
Ф И О , число, м есяц , г о д  р о ж д е н и я ; ви д . сери я , н о м ер  д о к ум ен т а , у д о с т о в е р я ю щ е го  личност ь, 
н аи м ен ован и е  о р га н а , в ы д а в ш е го  е го , д а т а  вы дачи , н о м ер  р а с ч е т н о го  и л и ц ево го  счет а, 
р е к в и зи т ы  банки. *

-

Б ухгал т ер .
сп ец и ал и ст ы

П С У  ТО  « Ц Б  М О  
ТО »

С о гл а с и е  на о б р а б о т к у  
(п ередач у) П Д н

1 4

Д еят ел ьн ост ь в  
соот вет ст ви и  с  
полномочиями Г О У  
Т О « Т О Ц О »

Ф и зи ч еск и е  л и ц а  
со ст о я щ и е  в  
д о го в о р н ы х  

о т н о ш ен и я х  с  Г О У  ТО  
« Т О Ц О »

Ф И О . ;  а д р е с  р е ги с т р а ц и и  п о  м е с т у  ж и т ел ьст ва : вид. сери я , н ом ер  докум ен т а, 
у д о с т о в е р я ю щ е го  л и чн ост ь, н а и м ен о ва н и е   ̂ о р га н а , в ы д а в ш е го  е го . д а т а  вы дачи; 
и ден т и ф и к ац и он н ы й  н о м ер  н ал огоп л ат ельщ и к а .

Г. Тула. ул. Б ундурина, 
д. 56 , каб. №  /2 , 

ш каф  .\'9 1

Н ачал ьн и к
о т д ел а .

сп ец и а л и ст ы  по  
зак уп кам , 

сп ец и ал и ст ы v 
Г К У  ТО  « Ц Б  М О  

ТО »

С о гл а с и е  на о б р а б о т к у  
П Д н

1 5
Р ассм от рен и е  
об ращ ен и й  граж дан

Л и ц а, н а п р а в и вш и е  
о б р а щ е н и е

Ф ам илия, имя. о т ч е с т в о . а д р е с , н о м е р  к о н т а к т н о го  т е л еф о н а  ш и  свед ен и я  о д руги х  
с п о с о б а х  связи , и н ф орм ация , с о о б щ а е м а я  в  об ращ ен и и .

Г. Тула. ул. Б ун дури н а . 
д. 56 . каб. 24 , сей ф

Д и р е к т о р

Ф ед ерал ь н ы й  зак он  от  
0 2 .0 5 .2 0 0 6  Х 5 9 -Ф З  

"О п оря д к е  р а с см о т р ен и я  
об р а щ ен и й  гр а ж д а н  

Р осси й ск ой  Ф ед ер а ц и и ”, 
У ст ав Г О У  Т О  « Т О Ц О »

1 6

П убликация  
инф орм ации в  сет и  
И нт ернет

Р абот н и к и , 
об уч а ю щ и еся . 

р о д и т е л и (за к о н н ы е  
п р ед ст а ви т еч  и)

И зо б р а ж е н и е  лица, п ол уч ен н о е  с  п ом ощ ью  ф о т о у с т р о й с т в а  (ф о т о гр а ф и я ); Ф И О . ,  
дол ж н ост ь, м е с т о  р а б о т ы , н о м е р  к о н т а к т н о го  т е л еф о н а  или с в ед е н и я  о  д р уги х  сп о со б а х  
свя зи ; свед ен и я  о б  о б р а зо в а н и и  (н а и м ен о ва н и е  у ч е б н о г о  завед ен и я , квалиф икация, 
сп ец и ал ьн ост ь, п р о ф есси я ); с в ед е н и я  о  п о сл евузо вск о м  п р о ф е с си о н а л ь н о м  об р а зо ва н и и  (в  
т ом  чи сле о  п р о ф е с си о н а л ь н о й  п е р е п о д го т о в к е  и (или) п о вы ш ен и и  квали ф и кац и и ); сведен и я  
о б  у ч е н о й  ст епени , у ч е н о м  зван и и ; с вед ен и я  о  н а гр а д а х  и д р у ги х  зн а к а х  от личия; общ ий  
с т а ж ; п ед а го ги ч еск и й  с т а ж /с т а ж  р а б о т ы  п о  сп ец и ал ьн ост и .

-
Н ео гр а н и ч ен н ы  й 

к р у г  л и ц
С о гл а с и е  на о б р а б о т к у  
(р а с п р о ст р а н ен и е) П Д н

1 7
П роведен и е вводного  
и н ст рукт аж а по

Р аб от н и к и Ф. И. О .. дол ж н о ст ь
Г. Тула. ул. 

Б ун дури н а . д. 56.
С п ец и а л и ст  по  
о х р а н е  т р у д а

П о ст ан овл ен и е  М ин тру да . 
М и н и ст ерст ва



8

охран е т р уд а  и на  
раб очем  м ест е

каб . 48 . ш каф  -Л» / о б р а зо в а н и я  Р Ф  от  
1 3 .0 1 .2 0 0 3  Н з 1 /2 9  « о б  

у т в е р ж д е н и и  П оря д ка  
об уч ен и я  п о  о х р а н е  т р уд а  

и п р о в е р к и  зн ан и й  
т р еб о ва н и й  о хран ы  т р уд а  
р а б о т н и к о в  ор га н и за ц и й » :

1 8

П роведен и е  
инст рукт аж и по  
п ож арной
безопасност и, по ЧС  
и ант и т еррору

Р а б о т н и к и Ф .И .О .. дол ж н ост ь, г о д  р о ж д ен и я .

Г. Тула, ул. 

Б ун д ури н а . д. 56. 

к а б  48 , ш к а ф  Пя 1

З а м ест и т ел ь  
д и р е к т о р а  по  
б езо п а сн о с т и

П о л о ж ен и е  о б  
о р га н и за ц и и  об учен и я  

н аселен и я  в  о б л а ст и  Г О  и 
ЧС, у  т е. П ост ан овл ен и ем  

П р а в и т езь с т в а  Р Ф  от  
2 .1 1 .2 0 0 0  ЛЬ 8 4 1 : П рави л а  

п р о т и в о п о ж а р н о го  
р е ж и м а  в  РФ . у  те. 

П ост ан ов, ic n i te. м 
П р а ви т ел ьст ва  Р Ф  Нз 

3 9 0 : п ри каз М Ч С  Р Ф  Из 
6 4 5  « О б у т в е р ж д е н и и  

н орм  п о ж а р н о й  
б е зо п а сн о с т и  « О б уч ен и е  

м е р а м  пож  а р н о й  
б е зо п а сн о с т и  р а б о т н и к о в  

о р га н и за ц и и » »

1 9
Р а б о т а  с 
оборудовани ем

Р аб от н и к и ,
о б уч а ю щ и еся , р о д и т е л и  

Сзаконны е  
п р е д с т а в  и т ел  и)

С' ?-•
Ф И О . число, м есяц , го д  р о ж д е н и я : ви д , сери я , н о м е р  док ум ен т а , у д о с т о в е р я ю щ е го  личност ь, 
н аи м ен ован и е  орга н а , в ы д а в ш е го  е го . д а т а  вы дачи , а д р е с  р е ги с т р а ц и и  п о  м ест у  
ж ит ельст ва, н ом ер  т елеф она .

1 Тула,  ул. 

Б ун дури н а . д. 56. 

к а б  Н з 48. ш каф  Нз 

/

К л адовщ и к .
t

и н ж ен ер-

п е к т р о н и к
С о гл а с и е  на о б р а б о т к у  

П Дн

2 0

В ед ен и е  
эл ек т р о н н о го  
ж у р н а л а  и 
эл ек т р о н н о го  
дн евн ика, 
ф о р м и р о ва н и е  
ст ат и ст и ч еск и х  
дан н ы х, о т чет ов в  
А И С  «С ет ево й  
го р о д . О б разован и е» , 
р а б о т а  с  
эл ект рон н ой  
о ч е р е д ь ю  в  
о б щ ео б р а зо в а т ел ен  
ы е  орган и зац и и  в 
А И С  «Е -услуги . 
О б р а зо в а н и е»

О б уч а ю щ и еся ,  
р оди т ели , с о т р у д н и к и

Ф .1 1 .0 .: до л ж н о ст ь: а д р е с :  число, м еся ц , г о д  р о ж д е н и я ; вид, сери я , н о м ер  д о к ум ен т а , 
у д о с т о в е р я ю щ е го  л и ч н ост ь , н а и м ен о ва н и е  о р га н а , в ы д а в ш е го  его , д а т а  вы д ачи , код  

п о д р а зд ел ен и я : С Н И Л С ; н о м е р  м о б и л ь н о го  т ел еф о н а

Эл. в и д

К л а с сн ы е  
р у к о в о д  и те. v и. 

за м .д и р . п о  УВР, 
о т в е т с т в е н н ы е  

с о т р у д н и к и

П о ст а н о вл ен и е  
п р а ви т ел ь ст в а  Тульской  

о б л а ст и  от  4 ап рел я  2 0 1 6  
г. X  119 « О Б  

У Т В Е Р Ж Д Е Н И И  
П О Л О Ж Е Н И Я  0  

Р Е Г И О Н А Л Ь Н О Й  
И Н Ф О Р М А Ц И О Н Н О Й  

С И С Т Е М Е  У П Р А В Л Е Н И Я  
С Ф Е Р О Й  О Б Р А ЗО В А Н И Я  

Т У Л Ь С К О Й  О Б Л А С Т И », 
с о гл а с и е  с уб ъ ек т а (о в )

2 1

П ред о ст а вл ен и е  
с вед ен и й  о  м е р а х  
со ц и ал ьн ой  защ ит ы  
для  един ой

О б уч а ю щ и еся .
р о д и т е л и

Ф  И  О  : число, м е ся ц , г о д  р о ж д е н и я ; С Н И Л С ; сум м ы
Эл. в и д О т в е т с т в ен н ы е

с о т р у д н и к и

П о ст а н о вл ен и е  
п р а ви т ел ь ст в а  Р Ф  от  14 
ф е в р а л я  2 0 1 7  г. X  181 « О  
Е ди н ой  го с уд а р с т в ен н о й
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го с уд а р с т в ен н о й
и н ф орм ац и он н о  й
си ст ем ы
с о ц и а л ьн о го
о б есп еч ен и я
(Е Г И С С О )

инф орл ta il ион ной си ст ем е  
с о ц и а л ьн о го  об есп еч ен и я »

2 2

П еч а т ь  д о к ум ен т ов
о б  о б р а зо в а н и и  с
п ри м ен ен и ем
п р о гр а м м н о го
с р е д с т в а
1C: Ш кольн ы й
ат т ест а т

О б уч а ю щ и еся Ф .И .О .; число, м е ся ц , г о д  р о ж д е н и я
Эл. в  ид О т вет ст вен н ы е

со т р у д н и к и

П ри к аз м и н и с т ер с т в а  
о б р а зо в а н и я  и н аук и  Р Ф  
от  14 ф е в р а л я  2 0 1 4  г. №  

« О б  у т в е р ж д е н и и  
П о р я д к а  зап олн ен и я , 

у ч е т а  и в ы д а ч и  
а т т е с т а т о в  о б  о с н о в н о м  

о б щ е м  и с р ед н е м  о б щ е м  
о б р а з о в а н и и  и их  

д у б л и к а т о в »

2 3

Н ап олн ен и е  
т аб л  о  нов б а зы  
д а н н ы х  д о к ум ен т ов  
о б  о б р а зо в а н и и  для  
вн есен и я  в  Ф Г И С
Ф Р Д О

ь

О б уч а ю щ и еся

&
Ф  И  О. ; число, .месяц, го д  р о ж д е н и я ; С Н И Л С : в и д  д о к у м е н т а  о б  о б р а зо в а н и и , серия, ном ер, 

* д а т а  вы д а ч и

<

Эл. ви д О т в е т ст вен н ы е
со т р у д н и к и

П ри к аз м ш и !сш ерст ей  
о б р а зо в а н и я  ТО  от  12 

ф е в  р а з  я  2 0 1 8  г. Л® 1 40  « О  
м ер о п р и я т и я х  по вн есен и ю  
свед ен и й  о  д о к ум ен т а х  об  

о б р а зо в а н и и  и (или) о  
квалиф икац ии, д о к ум ен т а х  

о б  обучении, в ы д а н н ы х  
о б р а зо ва т ел ь н ы м и  

орган и зац и я м и , 
реа .т зую щ и м и  п рограм . и ы 

о с н о в н о го  о б щ е го  и 
с р е д н е го  о б щ е го  

об р а зо ва н и я , за п е р и о д  с  
2 0 0 0  г о д а  п о  2 0 1 8  го д . в  

и н ф орм ац и он н ую  с и с т е  му 
« Ф ед ер а л ь н ы й  р е е с т р  

, с вед ен и й  о  д о к ум ен т а х  о б  
о б р а зо в а н и и  и (или) о  

квалиф икац ии, до к ум ен т а х  
о б  об учен и и »

2 4
О рганизация  
элект ронного  
доку: м ент ооборот а

С от рудн и к и , 
Ф и зи ч еск и е  л и ц а  и 

п р ед ст а ви т ел и  
ю р и д и ч еск и х  лиц, 

с о ст о я щ и е  в 
д о го в о р н ы х  

о т н ош ен и я х  с  Г О У  ТО  
« Т О Ц О »

Ф  И  О. : д о л ж н о ст ь: кон т ак т ы Эл. в и д
О т в е т с т в ен н ы е

с о т р у д н и к и

У К А З Г У Б Е Р Н А Т О Р А  
Т У Л Ь С К О Й  О Б Л А С Т И  

пт  2 4  н е гу с т а  2 0 1 2  г о д а  N  
103

О Б  У Т В Е Р Ж Д Е Н И И  
И Н С Т Р У К Ц И И  П О  

Д Е Л О П Р О И З В О Д С Т В У  в  
О Р Г А Н А Х

И С П О Л Н И Т Е Л Ь Н О Й  
В Л А С Т И  И  А П П А РА ТЕ  

П Р А В И Т Е Л Ь С Т В А  
Т У Л Ь С К О Й  О Б Л А С Т И

2 5
Р а б о т а  с  сайтом  
Ф С С  для заполнения  
элект ронного лист а

С о т р у д н и к и Ф И О . :  число, м еся ц , г о д  р о ж д е н и я : С Н И Л С : д о л ж н о ст ь Э. 1. ви д
О т в е т с т в ен н ы е

с о т р у д н и к и
С о гл а с и е  н а  о б р а б о т к у  

П Д н



нет р\ 'доспособност и

2 6

Ф орм ирование  
сведен и и  по  
обращ ениям  граж дан  
для обм ен а  данны м и с  
сет евы м  справочны м  
т епеф онны м  узлом  
(С С Т У ). р а б о т а  с  
п рограм м н ы м  
обесп ечени е Л  А Р М

Ф и зи ч еск и е  л и ц а
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Ф  И О .;  к о н т ак т ы Эл. ви д
О т вет ст вен н ы е

сот р уд н и к и

Ф ед ер а л ь н ы й  зак он  "О 
п о р я д к е  р а с см о т р ен и я  

о б р а щ ен и й  гр а ж д а н  
Р о сси й ск о й  Ф ед ер а ц и и "  от  

0 2 .0 5 .2 0 0 6  N  5 9 -Ф З
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VII. Порядок уничтожения ПДн 
при достижении целей обработки или при наступлении 

иных законных оснований

6. Уничтожению подлежат ПДн при достижении целей обработки или в 
случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 
предусмотрено законодательством Российской Федерации.

7. Уничтожение ПДн может быть произведено любым способом, 
исключающим возможность восстановления ПДн.

8. Уничтожение бумажных носителей ПДн осуществляется комиссией 
по уничтожению персональных данных работников, и фиксируется актом об 
уничтожении ПДн.

9. Уничтожение ПДн, если это допускается материальным носителем, 
может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих 
ПДн, с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных 
на материальном носителе (удаление, вымарывание).


